DYREKTOR
CENTRUM KSZTALCENIA PRAKTYCZNEGO
W PLESZEWIE

zgodnie z Ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych

(Dz. U. 22016 poz. 902 z p6zn. zm.) ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

STANOWISKO: gléwny ksiegowy

WYMIAR ETATU: pelen etat

. WYMAGANIA NIEZBEDNE

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

ma obywatelstwo polskie z uwzglgdnieniem art. 11 ust. 2 i 3 - ustawy o pracownikach
samorzadowych,

ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadowi terytorialnemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Ilub za
przestepstwo skarbowe,

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiggowosci,

b) ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
Co najmniej 6 — letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentdow na podstawie odrebnych
przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych lub $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

1. WYMAGANIA DODATKOWE:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

znajomos$¢ rachunkowosci budzetowej w jednostkach oswiatowych,

znajomos$¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych,
znajomos$¢ przepisOw oswiatowych 1 samorzagdowych,

znajomos¢ przepiséw z zakresu prawa podatkowego w jednostkach oswiatowych,
Znajomos¢ zagadnien ptacowych i ubezpieczeniowych w jednostkach budzetowych,
umieje¢tnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,



7)

8)
9)

znajomos$¢ przepisow ustawy Karta Nauczyciela, ustawy o pracownikach
samorzadowych i innych aktow prawnych zwigzanych z prowadzong gospodarka
finansowa placowki,

umiejetnos¢ obstugi programu enova,

umiejetnos¢ obstugi pakietu biurowego Microsoft Office,

10) umiejetnos¢ pracy w zespole,
11) komunikatywnos¢, kreatywno$¢, samodzielno$¢ w dziataniu,
12) umiejetno$¢ analitycznego myslenia.

I11.ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA ZAJMOWANYM STANOWISKU
OBEJMUJE:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,
wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

sporzadzanie plandéw, propozycji zmian i sprawozdan z wykonania budzetu,
sporzadzanie bilansu jednostki,

badanie legalnosci, kompletnosci, rzetelnosci i prawidtowosci wszystkich
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych w tym: faktur,
umoéw, dokumentow obrotu srodkami pieni¢znymi i sktadnikami rzeczowymi oraz
dokumentéw o charakterze rozliczeniowym,

sporzadzanie rejestru i deklaracji podatku VAT,

naliczanie wynagrodzen

sporzadzanie deklaracji ZUS, US, PFRON, PIT.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

list motywacyjny,

CV ( zyciorys),

kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

kopie $wiadectw pracy,

kopie dokumentoéw potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

podpisane pisemne oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystaniu w pelni z praw publicznych 1 o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione
umyslnie,

podpisane pisemne o§wiadczenie o stanie zdrowia

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
procesu rekrutacji w Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Pleszewie o tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie
Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922).

Oswiadczenia sg dostgpne w formie elektronicznej lub mozna je odebra¢ osobiscie
w sekretariacie Centrum Ksztalcenia Praktycznego przy Al. Wojska Polskiego 4.



V. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Oferty zawierajace wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach
z dopiskiem:
"Nabor na stanowisko gtownego ksiegowego
Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Pleszewie”

w terminie do dnia 10 wrzesnia 2018 roku, do godziny 14.00 w sekretariacie Centrum
Ksztatcenia Praktycznego w Pleszewie, Al. Wojska Polskiego 4.

Nie ma mozliwos$ci przyjmowania dokumentdéw drogg elektroniczna.

Dokumenty, ktére wpltyna do sekretariatu CKP po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

VI. INFORMACJE DODATKOWE:

Postepowanie konkursowe obejmuje analize¢ wszystkich ztozonych dokumentéw w wyniku
czego zostanie wyloniona lista kandydatow, ktorzy spetnili wymagania formalne okre§lone
w ogloszeniu.

Osoby, ktore spelnity wymagania formalne zostang powiadomione telefonicznie o rozmowie

kwalifikacyjnej.

Ogtoszenie wynikow nastapi 13 wrzesnia 2018 r.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.ckp-pleszew.pl oraz na tablicy informacyjnej w Centrum Ksztalcenia
Praktycznego w Pleszewie.

Jednoczesnie informuje, 1z zgodnie z art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r., poz. 902) informacje o kandydatach,
ktorzy zgtosili si¢ do naboru, stanowig informacj¢ publiczng w zakresie objetym wymaganiami
zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu o naborze.

Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

Dyrektor
Centrum Ksztalcenia Praktycznego
Roman Paruszewski

Pleszew, dnia 28 sierpien 2018 rok



