Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 130 000 zt. (netto)

Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 1/2021
Zawodowego Dyrektora Centrum Ksthfcenia
Aleje Wojska Polskiego 4 Zaw?dowego w Pleszewie
63-300 Pleszew z dnia 4 stycznia 2021r.
tel. 62 7428975 , 627421832

Centrum Ksztalcenia

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000 zt. (netto)

w Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Pleszewie

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt. netto, o ktorej mowa
w Art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2019 . poz. 2019 ze zm.)

2. Niniejszy Regulamin okres$la zasady 1 procedury przeprowadzania postgpowan w celu
dokonywania zakupow dostaw, ustug lub robot budowlanych, do ktoérych nie stosuje si¢
przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 2019 ze zm.)

3. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o warto$ci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 130.000 ztotych (netto);

b) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.);

C) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ksztalcenia Zawodowego
w Pleszewie z siedziba Aleje Wojska Polskiego 4, 63-300 Pleszew;

d) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Pleszewie;

e) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktoremu
powierzono obowiazki zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

f) zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowg odptatng zawierang miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi, roboty budowlane;

g) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu Art. 7 pkt 4 Ustawy Pzp;

h) wustugach — nalezy przez to rozumie¢ ushugi w rozumieniu Art. 7 pkt 28 Ustawy Pzp;
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i) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu Art.
7 pkt 21 Ustawy Pzp

j) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych, dostaw¢ produktéw lub $wiadczenie ustlug lub ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ztozyla oferte¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

k) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumiec¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezyta starannos$cia.

4. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
1 nieprzerwang realizacj¢ zadan Placowki,

c) zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

5. W przypadku udzielania zamowien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych
z funduszy zewngtrznych, w szczegolnosci wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
lub innych mechanizmoéw finansowych, pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych
instytucji zarzadzajacych projektami, okreslajace sposob udzielania takich zamowien.

6. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwien wykonuje tzw. pracownik merytoryczny
(lub pracownicy merytoryczni) Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Pleszewie, wyznaczeni
przez Kierownika Zamawiajacego, w zakresie w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia, zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

7. Pracownicy merytoryczni prowadzacy postgpowanie o udzielenie zamowienia o okres§lonej
warto$ci, w kazdym przypadku moga zastosowac¢ procedurg jak dla progu wyzszego.

8. W postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego we wszystkich przedziatach
kwotowych dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferte.

9. Za przestrzeganie przepiséw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy
Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Pleszewie.
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§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoOwienia pracownik merytoryczny szacuje
z nalezytg starannos$cig warto$¢ zamowienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia:
a) czy istnicje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym jednostki;
C) jaka procedure zastosowaé¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt

. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi oraz nie
wczesniej niz 6 miesi¢cy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamdowienia
sa roboty budowlane.

. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na dostawy i ustugi moze by¢ ustalana, z zastrzezeniem
ust. 6, poprzez:

a) analize aktualnych cen rynkowych na dostawy danego typu lub wykonanie ustug
w okreslonym zakresie;

b) analiz¢ wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego;

c) analizg¢ cen ofertowych zltozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych
wraz z ich cenami rynkowymi lub planowanych kosztéw prac projektowych i planowanych
kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym.

. Szacowanie wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej

informujacej o sposobie obliczenia wartosci szacunkowej zamowienia i zataczy¢ do niej

dokumenty potwierdzajace szacowanie, np.:

a) oferty cenowe podmiotow dziatajacych w obrocie gospodarczym na danym rynku towarow
i ustug,

b) wydruki ze stron internetowych podmiotéw zawierajgce ceny ustug i towarow,
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d)

kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania

notatke stluzbowg z przeprowadzonych rozmoéow telefonicznych lub korespondencji
elektronicznych (e-mail)

§3

Procedury udzielania zaméwien publicznych

. Procedury udzielania zamowien publicznych o wartos$ci nie przekraczajacej roOwnowartosci
kwoty 130 000 zt. netto, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Pzp uregulowano
w nastepujacych przedziatach (progach) kwotowych:

a)
b)

c)

zamdwienia o warto$ci ponizej kwoty 10 000 zt. netto
zamowienia o warto$ci od kwoty 10 000 zt. netto do kwoty 60 000 zt. netto wlacznie
zamowienia o warto$ci powyzej kwoty 60 000 zt. netto a ponizej kwoty 130 000 zt. netto

. Do zamoéwien, o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty 10 000 zi. netto nie maja zastosowania
przepisy niniejszego Regulaminu.

. ZamoOwienia o wartosci Szacunkowej ponizej kwoty 10 000 zt. netto realizujg pracownicy
merytoryczni, lub inni pracownicy wyznaczeni i upowaznieni przez Kierownika
Zamawiajacego W zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci zwigzane z dokonaniem
zamoOwienia, przy zachowaniu zasad opisanych w §1 ust. 4 Regulaminu.

. Zamoéwienie o wartosci ponizej kwoty 10 000 zt. netto moze by¢ realizowane po negocjacjach
tylko z jednym Wykonawcg, dostawca.

. Podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia w tym progu kwotowym sa: faktura lub
rachunek, zawierajace na odwrocie dokumentu stosowne adnotacje o celowosci, przeznaczeniu
i uzasadnieniu dokonanego zamowienia oraz zaparafowane przez pracownika dokonujacego
zamOwienia, zakupu.

. Przepisow niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ rowniez W stosunku do uzyskiwania ofert

oraz realizacji umow dotyczacych:

a)
b)

c)
d)

e)

zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Pzp,

dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére moga byé S$wiadczone przez jednego
Wykonawce (z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw oraz w przypadku
udzielania zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej)

ushug szkoleniowych w zakresie szkolenia indywidualnego

ustug arbitrazowych lub pojednawczych

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogl przewidzie¢ 1 wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia
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f) gdy mozliwe jest udzielenic zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach, w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym lub upadtosciowym

g) dostaw wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej

h) dostaw energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej

1) dostaw gazu z sieci gazowej

J) dostaw ciepla z sieci cieplowniczej

k) powszechnych ustug pocztowych

I) ushug telefonicznych, teleinformatycznych (internetowych), ktére sg $wiadczone w sposob
ciggly i uregulowane zawartg i obowigzujagcg umowa

m) ustug serwisowych, przegladow technicznych w stosunku do maszyn i urzadzen

§4
Realizacja zamowien o wartosSci
od kwoty 10 000 zk. netto do kwoty 60 000 zk. netto wlacznie

Wszczecie procedury zamowienia nastepuje w momencie wystgpienia zapotrzebowania na
okreslong dostawe, ustuge lub roboty budowlane zgtoszone przez pracownika, nauczyciela,
badz komoérke organizacyjng Placowki do Kierownika Zamawiajacego.

Zapotrzebowanie zglaszane jest Kierownikowi Zamawiajacego w formie ustnej lub pisemnej
ze stosownym uzasadnieniem.

Trybem stosowanym do udzielania zamowien 0 wartosci od kwoty 10 000 zi. netto do kwoty
60 000 zt. netto wiacznie, jest rozpoznanie rynku.

Rozpoznanie rynku dokonuje pracownik merytoryczny, wyznaczony przez Kierownika
Zamawiajacego, odpowiedzialny za realizacj¢ = zamowienia, celem uzyskania
najkorzystniejszej oferty, kierujac si¢ nastepujacymi zasadami:
a) gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow w zakresie kryterium — najnizsza cena lub
b) kryterium najnizsza cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia,
w szczegolnoscei:
e jakos$¢, funkcjonalnose,
e parametry techniczne,
e zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko,
e wykonalno$¢ zamowienia,
e terminowo$¢ realizacji zamowienia,
o koszty eksploataciji,
e serwis, warunki i okres gwaranciji,
e koszty transportu,
e bezgotowkowa forma zaptaty.
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Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone: pisemnie lub kanatami elektronicznymi.

Rozpoznanie rynku dopuszcza si¢ w nastepujacych formach:

a) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych / portalach aukcyjnych /
sklepach internetowych / co najmniej trzech ofert zawierajacych ceng¢ proponowang przez
potencjalnych Wykonawcow;

b) poprzez wydruki ze stron internetowych co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow
przedstawiajacych oferty lub informacje handlowe;

C) poprzez wyslanic zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci zdolni sg do realizacji dostawy,
ustugi lub roboty budowlanej, bedacych przedmiotem zamoéwienia, chyba ze wykonanie
przedmiotu zamodwienia oferuje mniejsza liczba Wykonawcow. Wzoér zapytania
ofertowego stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

d) poprzez zebranie / skompletowanie ofert lub informacji handlowych przestanych badz
przekazanych przez Wykonawcoéw z wlasnej inicjatywy, obejmujace analogiczny
przedmiot zamoéwienia z okresu poprzedzajacego moment rozeznania rynku.

Wymog przeprowadzenia rozpoznania rynku zrealizowany w formie okreslonej w §4 ust. 6
pkt ¢) Regulaminu bedzie spetniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedng odpowiedz
cenowq lub jedng wazng oferte od potencjalnego Wykonawcy.

Z przeprowadzonego rozpoznania rynku sporzadza si¢ pisemnie notatk¢ stuzbowsa. Notatka
powinna zawiera¢ nastgpujace informacje:

a) wskazanie przedmiotu zamowienia;

b) wskazanie formy przeprowadzonego rozpoznania rynku;

c) wykaz podmiotow lub nazw stron internetowych / portali aukcyjnych / sklepow

internetowych od ktérych uzyskano wymagane informacje handlowe lub oferty cenowe;

d) wykaz podmiotéw / firm do ktorych wystosowano zapytanie ofertowe

e) date / daty przeprowadzonego rozpoznania rynku

f) podpis osoby sporzadzajacej notatke

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza ofertg, tj. zaoferowat
najnizsza ceng albo zaproponowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia biorac pod
uwage zaréwno cen¢ jak i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, zgodnie
z kryteriami wyboru opisanymi w §4 ust. 4 Regulaminu.

Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci od kwoty 10 000 zk. netto do kwoty 60 000 zt.
netto wiacznie konczy si¢ z chwilg wyboru Wykonawcy, czyli udzielenia zamoéwienia.

Udzielenie zamowienia jest finalizowane poprzez zawarcie umowy W formie pisemnej

pomigedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, sporzadzonej w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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Z przeprowadzonej procedury zaméwienia publicznego — rozpoznania rynku, sporzadza si¢
pisemny ,,Protokét z zakonczonego postepowania”. Wzor Protokotu stanowi Zafgcznik nr 2
do Regulaminu.

Jezeli zamowienie ze wzgledu na szczegdlny charakter 1 rodzaj moze by¢ zrealizowane tylko
przez jednego Wykonawce lub w przypadku, gdy z przyczyn obiektywnych nie jest mozliwe
uzyskanie informacji lub ofert od co najmniej trzech podmiotéw (firmy nie sg zainteresowane
lub zachodzi jedna =z przestanek wymienionych w §3 ust. 5 Regulaminu) zamdwienie
udziela si¢ Wykonawcy, od ktérego uzyskano stosowne informacje cenowe lub oferte.
Przestanki wyboru Wykonawcy uzasadnia si¢ pisemnie 1 zamieszcza w ,,Protokole
z zakonczonego postepowania”.

Kompletng dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoOwienia
o warto$ci od kwoty 10 000 zt. netto do kwoty 60 000 zt. netto wiacznie, przechowuje si¢ przez
okres zgodny z instrukcja kancelaryjng w teczkach przedmiotowych na stanowiskach
pracownikow merytorycznych.

§5
Realizacja zamowien o wartoSci
powyzej kwoty 60 000 zL. netto a ponizej kwoty 130 000 zl. netto

Trybem stosowanym do udzielania zamowien publicznych, ktorych oszacowana zgodnie
z zasadami okre$lonymi w §2 warto$¢ netto zamowienia przekracza 60 000 zt. 1 jednocze$nie
jest mniejsza niz 130 000 zt. netto, jest zapytanie ofertowe.

Zapytanie ofertowe sporzadza pracownik merytoryczny lub inna osoba wyznaczona przez
Kierownika Zamawiajacego.

Procedur¢ zamodwienia publicznego przeprowadzanego w trybie zapytania ofertowego
wszczyna skierowanie przez pracownika merytorycznego zaproszenia do sktadania ofert do
takiej liczby potencjalnych Wykonawcoéw, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej niz do trzech.

Tryb zaméwienia przeprowadzany w postaci zapytania ofertowego realizuje si¢ w dwoch
nastgpujacych formach:

a) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na podmiotowej stronie internetowej
Zamawiajacego;

b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego na piSmie: drogg poczty tradycyjnej, poczta
elektroniczng (e-mail) lub poprzez bezposrednie doreczenie, do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci zdolni sg do
realizacji dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, bedacych przedmiotem zamoéwienia.
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Zapytanie ofertowe, powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
a) dane Zamawiajgcego
b) opis przedmiotu zaméwienia
C) termin realizacji przedmiotu zamoéwienia
d) warunki udzialu w postepowaniu oraz warunki wykonania zamowienia
e) wykaz dokumentow wymaganych od Wykonawcy
f) opis sposobu przygotowania oferty
g) termin i miejsce sktadania ofert
h) kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy
i) sposob porozumiewania si¢ z Wykonawcami

J) formularze niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty przez Wykonawce

Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Z przeprowadzonego trybu zaméwienia przeprowadzanego W postaci zapytania ofertowego
sporzadza si¢ rOwniez pisemng notatke stuzbowa zgodng w tresci jak opisano w §4 ust. 8
Regulaminu.

Niezwlocznie po uplywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, oznaczonego w zapytaniu
ofertowym, dokonywana jest ich ocena.

Otwarcia, badania i oceny ofert potencjalnych Wykonawcow dokonuje zespdt osobowy,
w ktorego sktad wchodzi Kierownik Zamawiajgcego 1 zazwyczaj pracownik merytoryczny lub
inne osoby wyznaczone przez Kierownika Zamawiajacego.

Wymog przeprowadzenia wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie spetniony, gdy
Zamawiajgcy uzyska co najmniej jedng wazng oferte od potencjalnego Wykonawcy.

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofert¢ nie podlegajaca
odrzuceniu, tj. zaoferowal najnizsza cen¢ albo zaproponowal najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia biorac pod uwage zarOwno cen¢ jak i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zaméwienia, wskazane przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wzywania Wykonawcow celem uzupelnienia, wyjasnienia oraz
poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach.

Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferte.

ZamoOwienie publiczne przeprowadzane w trybie zapytania ofertowego moze zostaé
uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:

a) nie wptynie zadna oferta;

b) wszystkie oferty zostang odrzucone;
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€) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysoko$¢ srodkow finansowych, jakie Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny
z Wykonawcami;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

e) prowadzone z Wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia o wartosci powyzej kwoty 60 000 zt. netto a ponizej kwoty
130 000 zt. netto konczy si¢ z chwila wyboru Wykonawcy przez Zamawiajacego, czyli tym
samym udzieleniem zamowienia.

Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

Niezwtlocznie po wyborze Wykonawcy sporzadza si¢ w formie pisemnej informacj¢ o wyniku
przeprowadzonego zapytania ofertowego. Informacje¢ tg zamieszcza si¢ na podmiotowej
stronie internetowej Zamawiajacego.

Informacj¢ o wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego mozna réwniez przekazaé
indywidualnie Wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zaproszenie i ztozyli swoje oferty.

W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego zapisy §5 ust. 16 i ust. 17 Regulaminu
stosuje si¢ odpowiednio.

Z przeprowadzonej procedury zamdéwienia publicznego — zapytania ofertowego, sporzadza si¢
pisemny ,,Protokét z zakonczonego postgpowania”. Wzor Protokotu stanowi Zafgcznik nr 2
do Regulaminu.

Udzielenie zaméwienia W trybie zapytania ofertowego jest finalizowane poprzez zawarcie
umowy w formie pisemnej pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca, sporzadzonej w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Kompletng dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia
o wartosci powyze] kwoty 60 000 zt. netto a ponizej kwoty 130 000 zt. netto, przechowuje si¢
przez okres zgodny z instrukcja kancelaryjng w teczkach przedmiotowych na stanowiskach
pracownikOw merytorycznych.
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§6

Odstapienia od stosowania Regulaminu

1. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
o0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem §6 ust. 2 i ust. 3, gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:

— z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

— z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z przepisow
odrebnych,

— w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej, ustug prawniczych, ushug doradztwa podatkowego, ustug
szkoleniowych, ustug zwigzanych z opieka techniczng systemow i programéw
komputerowych dziatajagcych w Placéwce, ustug medialnych (radio, telewizja,
prasa, Internet), dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie
z oprogramowania do obstugi Placowki.

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie odpowiedniej procedury.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki shuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. W notatce
stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace odstagpienie
od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamo6wienia.

3. Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
1 dokumentoéw okreslajacych sposdb udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze srodkoéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Pleszew, dnia 4 stycznia 2021r. Zatwierdzit.

Centrum Ksztalcenia
Zawodowego
Aleje Wojska Polskiego 4
63-300 Pleszew
tel. 62 7428975 , 627421832
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